
 

Die Arbeitsgemeinscha� Spina Bifida und Hydrocephalus e. V. (ASBH) ist eine bundesweite 

Selbsthilfeorganisa!on für Menschen mit Spina bifida und/ oder Hydrocephalus sowie ihre 

Angehörigen. Die ASBH Bereich Hamburg e. V. unterhält eine eigene Beratungsstelle, die über 200 

Familien in Hamburg und Umgebung unterstützt und berät. Machen Sie sich selbst ein Bild: 

www.asbh-hamburg.de  

 

 
 

Zur Verstärkung unseres Teams in der Geschä�sstelle in Hamburg-Alsterdorf suchen wir zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

 

Verwaltungskra
 (m/w/d) 

 
Das erwartet Sie: Das dürfen Sie übernehmen: Das bringen Sie mit: 

 Unbefristete Teilzeitstelle 

mit 21,06 Wochenstunden 

 Ein kleines Team aus Haupt- 

und Ehrenamtlichen 

 Eine sinns!�ende Tä!gkeit 

 Vielfäl!gkeit und 

Wertschätzung 

 Verantwortung und 

abwechslungsreiche 

Aufgaben 

 Ein Büro in Alsterdorf und 

die Möglichkeit zum 

mobilen Arbeiten 

 Bei entsprechender 

Qualifika!on Vergütung 

nach TV-L Entgeltgruppe 9 

 

 Sie informieren Menschen 

mit Spina bifida und 

Hydrocephalus, ihre An- 

und Zugehörigen über 

unsere Angebote. 

 Sie pflegen den Kontakt zu 

unseren Mitgliedern und 

organisieren die 

Verwaltung des Vereins. 

 Das Rechnungswesen liegt 

in Ihren Händen. Sie 

arbeiten der externen 

Buchhaltung zu. 

 Sie unterstützen bei der 

Organisa!on unserer 

Projekte, Seminare und 

Veranstaltungen. 

 Idealerweise eine 

kaufmännische Ausbildung 

oder eine Ausbildung aus 

dem Bereich Verwaltung 

 Organisa!onstalent und eine 

selbstständige, präzise 

Arbeitsweise  

 Buchhalterische Kenntnisse 

sind wünschenswert. 

 Kommunika!onsfähigkeit 

und Empathie 

 Akzeptanz und Respekt im 

Umgang mit allen 

Ratsuchenden  

 Sie posi!onieren sich 

eindeu!g in Richtung 

Empowerment und Inklusion. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre Bewerbung gerne per E-Mail an 

gesa.borek@asbh-hamburg.de. Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung 

bevorzugt eingestellt. Für einen ersten Kontakt steht Ihnen Frau Gesa Borek unter 040 / 5594661 

gerne zur Verfügung. 

 

Wir freuen uns auf Sie! 


